ZARZADZENIE NR 30/2023

DYREKTORA CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
POWIATU LUBELSKIEGO

z dnia 22 listopada 2023 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci (polityki rachunkowosci) w Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu
Lubelskiego i jednostkach obstugiwanych

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy orachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r.
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pézn. zm.) i §19, 20, 21 i 22
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342) — zarzgdzam,
co nastepuje:

§1. W =zarzadzeniu Nr 21/2022 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu
Lubelskiego z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci (polityki rachunkowos$ci) w Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Lubelskiego
i jednostek obstugiwanych, wprowadza sie nastgpujgce zmiany:

1) rozdziat IX otrzymuje brzmienie:
.1X. Opis komputerowego systemu przetwarzania danych

1. Ksiegi rachunkowe CUW PL i jednostek obstugiwanych prowadzone sg przy
zastosowaniu systemu finansowo-ksiegowego i systemdw pomocniczych dostgpnych na
wspolnej platformie www.vulcan.net.pl/powiatiubelski oraz na lokalnych platformach Vulcan
w jednostkach obstugiwanych od stycznia 2021 roku.

2. Moduty uzytkowane na platformach Vulcan:
— Finanse Vulcan,
— Kadry Vulcan,
— Place Vulcan,
— Modut Pracownik,
— Inwentarz Vulcan,
— Magazyn,
— Optaty,
— Stotdwka,
— Sigma,
— Nadzér ptacowy Vulcan i art. 30.

3. Opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programoéw, procedur i funkcji
wraz z opisem algorytméw i parametréw znajduje sie na ptycie CD, stanowigcej zatgcznik do



niniejszej polityki. Tworzenie kopii zapasowych zapewnia Vulcan - dostawca
oprogramowania dziatajacego w chmurze.

4. Wykorzystywane w jednostce programy i moduty Vulcan dziatajg ze sobg na zasadzie
wzajemnego importu/eksportu danych, przewidzianych dla danego modutu/programu.

5. Poza oprogramowaniem Vulcan w CUW PL uzytkowane sg nizej wymienione
programy, ktére sg aktualizowane na biezgco:

— Program Ptatnik ZUS,
— Program SJO Bestia,
— Program ZETO VAT.”.

2) zatacznik nr 3 otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu Centrum Ustug
Wspélnych Powiatu Lubelskiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 3 do Polityki rachunkowosci

ZAKELADOWY PLAN KONT
. WYKAZ KONT

Zespot 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate
011-00 Grunty
011-01 Budynki, budowle
011-02 Obiekty inzynierii lgdowe;j
011-03 Kotly i maszyny energetyczne
011-04 Maszyny ogélnego zastosowania
011-05 Maszyny specjalistyczne
011-06 Urzgdzenia techniczne
011-07 Srodki transportu
011-08 Pozostate
011-09 Pozostate $rodki trwate
013 — Pozostate $rodki trwate
013-01 Pomoce dydaktyczne
013-02 Pozostate srodki trwate
013-03 Inwentarz zywy
014 — Zbiory biblioteczne
016 — Dobra kultury
020 — Wartosci niematerialne i prawne
030 - Diugotrwate aktywa finansowe
030-01 — WFP OSM Bychawa
030-02 — Udziaty OSM Bychawa
030-03 — udziaty Apis
071 — Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
071-01 Umorzenie budynkow i budowli
071-02 Umorzenie obiektow inzynierii
071-03 Umorzenie kottdow i maszyn energetycznych
071-04 Umorzenie maszyn ogélnego zastosowania
071-05 Umorzenie maszyn specjalistycznych
071-06 Umorzenie urzadzen technicznych
071-07 Umorzenie $rodkow transportu
071-08 Umorzenie pozostatych
071-09 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
072 — Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych
072-01 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
072-02 Umorzenie zbioréw bibliotecznych
072-03 Umorzenie inwentarza zywego
080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa
101-01 Kasa Budzet
101-02 Kasa 2
101-03 Kasa 3
130 — Rachunek biezacy jednostki
130-01 Rachunek biezacy - dochody
130-02 Rachunek biezacy - wydatki
130-03 Rachunek biezgcy projekty
130-04 Rachunek pomocniczy -Vat



135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych)
139 - Inne rachunki bankowe
141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-01 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami- Budzet
201-02 Rozrachunki pozostate
201-03 Naleznosci

205 — Rozrachunki - Z.F.S.S

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221-01 Naleznosci
221-02 Naleznoéci wymagalne

222 — Rozliczenie dochodoéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami
225-01 Rozrachunki z tytutu P.D.O.F.-Budzet
225-02 Rozrachunki z tytutu P.D.O.F.-Z.F.$.S.
225-03 Rozrachunki z tytutu VAT naleznego
225-04 Rozrachunki z tytutu VAT naliczonego
225-05 Rozliczenie VAT
225-06 Pozostate podatki

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
229-04 Rozrachunki z P.F.R.O.N
229-51 Rozrachunki z tytutu sktadek na F.U.S.
229-52 Rozrachunki z tytutu skfadek na N.F.Z.
229-53 Rozrachunki z tytutu skfadek na F.P.

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
231-01 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231-02 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen- konto rozrachunkowe wymagajace KB

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-01 Rozrachunki z pracownikami

234-02 Rozrachunki z pracownikami z tytutu pozyczek z Z.F.S.S.

234-03 Pozostate rozrachunki z pracownikami

234-04 Inne rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

240-01 Rozrachunki z PZU

240-02 Rozrachunki z PKPZ

240-03 Rozrachunki z Z.F.S.S.

240-04 Skiadki ZNP

240-05 Skiadki Solidarnosé

240-06 SKOK

240-07 Komornik

240-08 PZU UNUM

240-09 PZU-OP.MED

240-10 Pozostate

240-11 Ampliko

240-12 Aviva

240-13 Splaty pozyczek emeryci ZFSS

240-14 Inne rozrachunki

240-15 Warta

240-16 Met Life
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240-17 NAU
240-19 PPK PZU
245 — Wptywy do wyjasnienia
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary

310 — Materiaty
310-01 — Materiaty
310-02 — Zywienie
310-03 — Pasieka
310-04 — Kawiarenka

330 Towary

Zespot 4 — Koszty wedtlug rodzajow

400 — Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
490 — Rozliczenie kosztow

Zespot 6 — Produkty

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe
750-01 — Przychody finansowe
751 — Koszty finansowe
760 — Pozostate przychody operacyjne
760-01 — Pozostate przychody nieopodatkowane
760-02 — Pozostate przychody opodatkowane
761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki
800-01 — Fundusz jednostki
800-02 — Nieodptatnie otrzymane srodki trwate
800-03 — Nieodpfatnie przekazane $rodki trwate
810 — Srodki na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 — Wynik finansowy
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Konta pozabilansowe

Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”
Konto 998 —,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 999 - , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT
Zespot ,,0” — Majatek trwaly

Konto 011 — ,srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, kiére nie podlegajg

ujeciu na kontach 013 i 014. Na stanie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenie, a na stanie Ma

— zmniejszenie stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia

Srodkéw trwatych, ktdére ujmuje sie na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje

sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
Srodkéw trwatych Ilub inwestycji oraz warto$¢ ulepszeh zwiekszajacych wartosé
poczatkowg srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig w szczegodlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz niecdptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizaciji
ich wyceny.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w sposéb nastepujgcy:

011-00 Grunty;

011-01 Budynki, budowle;

011-02 Obiekty inzynierii ladowej;

011-03 Kotly i maszyny energetyczne;

011-04 Maszyny ogoélnego zastosowania;

011-05 Maszyny specjalistyczne;

011-06 Urzadzenia techniczne;

011-07 Srodki transportu ;

011-08 Pozostate;

011-09 Pozostale srodki trwate.

Ewidencja szczegétowa do konta 011 umozliwia:

1) Ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkdw trwatych;

2) Ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;

3) Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzac;ji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, kitére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci

poczgtkowej. Do konta 011 prowadzona jest ewidencja srodkow frwatych i tabela umorzen

w aplikacji srodki trwate w programie Finanse Vulcan.
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Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych niepodlegajgcych ujeciu na kontach 011 i 014 wydanych
do uzytkowania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu
lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stanie Wn ujmuje sie pozostate Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu
lub inwestycji, a takze nadwyzki i nieodptatne otrzymanie.
Po stronie Ma ujmuje sie wycofanie pozostalych srodkow trwatych na skutek likwidacii,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania. Po stronie tej ujmuje
sie takze ujawnione niedobory.

Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate $rodki trwate powyzej 3.000,00 zi,
a nieprzekraczajgce tej kwoty ujmuje sie w ewidencji jako przedmioty matocenne. Ponadto
na koncie 013 ewidencjonowane sg pozostate $rodki trwate o wartosci nizszej niz 1.000,00 zt
(przyjete na ewidencje decyzjg kierownika jednostki). Analityczna ewidencja pozostatych
$rodkdw trwatych o wartosci powyzej 3.000 =zt prowadzona jest w jednostkach
obstugiwanych.

Rzeczowe sktadniki aktywow diugotrwatego uzytku podzielone zostaty na 3 grupy:

1) o wartosci do 3.000,00 z — niezaliczane do srodkéw trwatych, obcigzajace koszty zuzycia
materiatow biezgacego okresu sprawozdawczego;

2) o wartosci od 3.000,00 zt — 10.000,00 zt oraz te przekraczajgce wartos¢ 10.000,00 =zt
ktore podlegajg jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania
(stanowigce pomoce naukowe) — sg srodkami trwatymi podlegajgcymi ewidencji na koncie
013;

3) o wartosci powyzej 10.000,00 zt z wyjgtkiem tych wskazanych w pkt 2 — Srodki trwate
podlegajgce ewidencji na koncie 011.

Warto$¢ poczgtkowa srodkéw trwatych jest wyceniana stosownie do sposobu nabycia

tych sktadnikdw aktywow:

1) w przypadku nabycia w drodze kupna wartos¢ poczatkowg stanowi cena nabycia;

2) w przypadku wytworzenia Srodka trwatego we wiasnym zakresie wartos¢ poczgtkowg
wycenia sig po koszcie wytworzenia;

3) w przypadku nieodptatnego ofrzymania:

a) od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego - podstawag wyceny
jest decyzja o przekazaniu, ktéra powinna zawieraé informacje o wartosci poczatkowej
tego $rodka oraz informacje o dotychczasowym jego umorzeniu wykazanym
przez poprzedniego uzytkownika,

b) od innego podmiotu z tytutu darowizny lub spadku — podstawg wyceny jest wartos¢
rynkowa obowigzujgca w dniu jego nabycia z uwzglednieniem (w przypadku srodka
uzywanego) stopnia jego dotychczasowego zuzycia; moze to by¢ wartos¢ nizsza —
taka, jaka zostanie okreslona w umowie darowizny Ilub  umowie
o bezptatnym przekazaniu.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujgcych

sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow

bibliotecznych. Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie

zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych (z wyjatkiem umorzenia,

ktére ujmuje sie na koncie 072 ,Umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sig w szczegdlnosci:

1) rozchdd zbiordw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania;
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2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody
z tytulu nieodptatnego otrzymania Ilub nadwyzki wycenia sie¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest w jednostkach obstugiwanych. Konto 014
moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujgcych
sie w jednostce.

Konto 016 — ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen i zmniejszer wartosci débr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychéd doébr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wediug cen nabycia. Przychody z tytutu
nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem
ich wartosci. Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ débr kultury
znajdujgcych sie w jednostce.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie
zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartoéci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczego6lowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutbw i osaéb
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczgtkowe;j.

Konto 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg stopniowemu umorzeniu wedtug
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Jednostka oblicza umorzenie
Srodkow trwatych, od dnia przyjecia srodka trwatego do ewidencji ksiegowej, wedtug stawek
okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych, stanowigcym zatgcznik nr 1
do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Przy wartosciach niematerialnych i prawnych, przekraczajgcych wartos¢ 10.000,00 z
jednostka stosuje 50% stawke amortyzacyjng. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane
w korespondenc;ji z kontem 400. Na stanie Ma konta 071 ujmuje sig zwigkszenia, a na stanie
Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych | wartosci
niematerialnych i prawnych. Umorzenia srodkéw trwatych prowadzone sg w tabeli umorzen
srodkow trwatych. Umorzenia i amortyzacji $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie jednorazowo na koniec roku obrotowego. Konto 071 moze
wykazywac saldo Ma, kiore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 071 prowadzona
jest w sposdb nastepujacy:

071-01 Umorzenie budynkéw i budowli;

071-02 Umorzenie obiektow inzynierii;

071-03 Umorzenie kottdw i maszyn energetycznych;

071-04 Umorzenie maszyn ogolnego zastosowania;

071-05 Umorzenie maszyn specjalistycznych;

071-06 Umorzenie urzgdzen technicznych;
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071-07 Umorzenie $rodkow transportu ;
071-08 Umorzenie pozostatych;
071-09 Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
Konto 072 — stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow bibliotecznych podlegajgcych
umorzeniu jednorazowo w peinej wartodci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioroéw bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjgtych
z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobér i szkode. Na stronie Ma konta 072
ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace $Srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, kidére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania moga
by¢ umarzane:
1) ksigzki i zbiory biblioteczne;
2) srodki dydaktyczne, w tym takze Srodki ftransportu stuzace do nauczania
i wychowania w szkotach i placowkach oswiatowych;
3) odziez i umundurowanie;
4) meble;
5) érodki trwate o wartos$ci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej ustalonej w ustawie
o podatku dochodowym od os6b prawnych dla srodkéw trwatych, dla ktérych mozna
dokona¢ 100% odpisu amortyzacyjnego w miesigcu przyjecia do uzywania.

Konto 080- ,.Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow

inwestycji na uzyskane efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych
wykonawcow, jak i we wiasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,

a w szczegolnosci:

1) $rodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) warto$c¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych inwestyciji.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupow

gotowych $rodkow trwatych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna

zapewnié, co najmniej wyodrgbnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
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poszczegolnych obiektow Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespot ,,1” Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotdwki znajdujgacej sie w kasie jednostki. Na stronie
Whn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotdwki i niedobory kasowe.

Ewidencja na koncie 101 prowadzona jest w sposéb nastepujacy:

101-01 wydatki finansowane z budzetu, oraz dochody budzetowe

101-02 kasa 2

101-03 kasa 3

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie stanu gotowki
w kasie.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkoéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym z tytulu wydatkow i dochodow (wplywéw) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sige wptywy Srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku,

z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza,

ze do btednych zapiséw, zwrotdw nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny

zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochoddw i wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja na koncie 130 prowadzona jest w sposdb nastepujacy:

130-01 dochody budzetowe,

130-02 wydatki finansowane z budzetu,

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochoddw i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienigeznych

na rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130-02 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do korca roku;
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2) dochodéw budzetowych; konto 130-01 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkoéw pienigznych z tytutu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktdre do konca roku nie zostaty przelane do budzetu;

3) kwocie podatku VAT na specjalnym rachunku VAT .

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu sSrodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondenciji z kontem 222.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkdéw specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje
sie $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Na stronie Wn konta 135 ujmuje
sie wptywy érodkow pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty $rodkow
z rachunkow bankowych.

Wydatki dokonywane sa zgodnie z regulaminem zaktadowego funduszu sSwiadczen
socjalnych. Ewidencja szczegdtowa wptywdw i wydatkéw prowadzona jest na kartotekach.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych
na rachunku bankowym funduszu.

Konto 139- ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach,
niz rachunki biezgace i rachunki specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy na rachunki pomocnicze srodkow pienigznych
wydzielonych z rachunkéw biezgcych oraz sum obcych (depozytowych i na zlecenie).

Na stronie Ma konta 139 rozchody tych Srodkow.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
na rachunkach.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, kitére oznacza stan srodkdw pienieznych w drodze.

Zespot ,,2” Rozrachunki i rozliczenia

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug.

Konto 201 obcigza sie za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splaty i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i zobowigzan wediug poszczegodlnych kontrahentow.

Ewidencja na koncie 201 prowadzona jest w sposéb nastepujacy:

201-01 rozrachunki z dostawcami i odbiorcami ewidencjonowane w dzienniku budzet.
Ewidencja szczegdtowa do konta 201-01 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf.

201-02 pozostate rozrachunki — konto nie wymaga KB

201-03 naleznosci

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen
finansowych. Saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 205 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z ZFSS”
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205 rozrachunki z dostawcami i odbiorcami ewidencjonowane w dzienniku ZFSS.
Konto 205 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen
finansowych. Saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochoddéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Ewidencja szczegotowa do konta 221
powinna by¢ prowadzona wedtug dluznikbw | podziatek klasyfikacji budzetowej.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Analityka do konta 221;
221-01 Naleznosci
221-02 Naleznosci wymagalne

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontami 130 lub 132. Na stronie Ma konta 222 ujmuje
sie w ciggu roku budzetowego okresowe przeksiegowania zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kornca roku,
w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych na konto 800;

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkdéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130;

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondenc;ji
z kontem 130.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu:

- podatku dochodowego od oso6b fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie
Ma - zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja na koncie 225 prowadzona jest w sposéb nastepujacy:
225-01 rozrachunki z budzetami ewidencjonowane w dzienniku budzet;
225-02 rozrachunki z budzetami ewidencjonowane w dzienniku ZFSS:
225-03 VAT nalezny;

225-04 VAT naliczony;

225-05 Rozliczenie VAT,
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225-06 pozostate podatki (VAT na rachunku specjalnym).

Ewidencja szczegbtowa do kona 225 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacii
budzetowej w szczegotowosci dziat, rozdziat, paragraf.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 226 — Dltugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig w szczegdlnosci diugoterminowe
naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840 oraz przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych z konta 221 na diugoterminowe. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w
szczegolnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych na konto
221. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn — warto$¢ dtugoterminowych naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych jednostek budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetu rozrachunkéw publiczno-prawnych,
a w szczegolnosci ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stanie Wn konta 229 ujmuje
sie sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenie
naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznych.

Ewidencja na koncie 229 prowadzona jest w sposdb nastepujacy:

229-04 rozrachunki z P.F.R.O.N.;

229-51 rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne;

229-52 rozrachunki z ZUS z tytutu skladek na ubezpieczenie zdrowotne;

229-53 rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na fundusz pracy.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf, oraz powinna zapewni¢
mozliwo$¢é ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wediug tytutdw rozrachunkéw
oraz podmiotdw, z ktorymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn — oznacza stan naleznosci, saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy, zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Ewidencja na koncie 231 prowadzona jest w sposob nastepujacy:

231-01 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — konto nie jest rozrachunkowe;

231-02 — Konto rozrachunkowe, wymaga stosowania klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegodlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia
stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i S$wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;
2) naleznoéci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;
3) nalezno$¢ z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkéd;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sig:

1) wydatki ponoszone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkdw pienigznych;

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja na koncie 234 prowadzona jest w sposob nastgpujacy:

234-01 pozostate rozrachunki z pracownikami ewidencjonowane w dzienniku budzet;

234-02 pozostate rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS;

234-03 pozostate rozrachunki z pracownikami;

234-04 inne rozrachunki z pracownikami.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutdw rozrachunkéw. Konto 234 moze
wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240- ,,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw nie objetych ewidencjg na kontach
201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz spfatg
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja na koncie 240 prowadzona jest w sposob nastgpujgcy:

240-01 Rozrachunki z PZU,;

240-02 Rozrachunki z PKZP;

240-03 Rozrachunki z ZFSS;

240-04 Skiadki ZNP;

240-05 Skiadki Solidarnosg;

240-06 SKOK;

240-07 Komornik;

240-08 PZU UNUM;

240-09 PZU-OP.MED;

240-10 Pozostale;

240-11 Ampliko;

240-12 Aviva;

240-13 Splaty pozyczek emeryci ZFSS;

240-14 Inne rozrachunki;

240-15 Warta;

240-16 Met Life;

240-17 NAU;

240-19 PPK PZU.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
— stan zobowigzan.
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Konto 245- ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sig w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie
Ma - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznoéci. Saldo konta 290 oznacza
warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespot ,,3” Materialy i towary

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasdw materiatéw, Na stronie Wn konta 310 ujmuje
sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatbw, a na stronie Ma - jego
Zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wh, ktére wyraza stan zapaséw materiatow.

310-01 — Materiaty;

310-02 — Zywienie — artykuty spozywcze do stotowek;

310-03 — Pasieka;

310-04 — Kawiarenka.

Ewidencja materiatdw prowadzona bedzie:

- syntetycznie — wartosciowo,

- analitycznie — ilosciowo-wartosciowo wg cen zakupu materiatow.

Zakupione materiaty o niskiej wartosci takie jak: materiaty biurowe, $rodki czystosci, paliwo
zakupione przez kierowcdw i wpisane do kart drogowych poszczegdlnych pojazdéw, zalicza
sie w koszty z pominieciem magazynu.

Konto 330 — ,,Towary”

Konto 330 stuzy do ewidencji zapasow towardow. Na stronie Wn konta 330 ujmuje sig
zwiekszenie ilosci | wartosci stanu zapasoéw towaréw, a na stronie Ma - jego zmnigjszenia.
Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapasdow towardw.
Ewidencja towaréw prowadzona bedzie:

- syntetycznie — wartosciowo

- analitycznie — ilosciowo-warto$ciowo wg cen zakupu towarow.

Zespot ,,4” Koszty wedlug rodzajow

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig naliczone
odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie
odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - ,Zuzycie materiatéw i energii”
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Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje
sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw
i energii na konto 860. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 401 prowadzona
jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty
ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow
oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 402 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowej w szczegétowosci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 403 ,, Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci
i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i opfaty
administracyjnej. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutow,
a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860. Ewidencja szczegotowa prowadzona
do konta 403 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci
dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 sluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réznych tytutéw dokonywanych na listach
ptac).Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi
sie je na konto 860. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 404 prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie
Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i swiadczen
na rzecz pracownikow i osoéb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje
sie zmniejszenie kosztow z tytutlu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen na rzecz
pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860. Ewidencja szczegbtowa
prowadzona do konta 405 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
w szczegOlowosci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, kidre nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdélnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych

Strona14 z 18



i osobowych, odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych
do kosztow dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych. Na stronie Wn konta
ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 409 prowadzona jest weditug podziatek klasyfikacii
budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziatl, paragraf.

Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow stypendidow dla ucznidéw. Na stronie Wn konta ujmuje
sie poniesione koszty z ww. tytutu, a na stronie Ma ich zmniejszenie i przeniesienie na dzien
bilansowy poniesionych kosztéw na konto 860. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 410 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci
dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w uktadzie rodzajowym, z ktérych czes¢
jest rozliczna w czasie za posrednictwem konta 640. Na dzien bilansowy saldo konta 490
przenosi sie na konto 860 jako korekte kosztow poniesionych w okresie. W rachunku zyskow
i strat jednostki saldo konta 490 jest wykazane w grupie A.ll ,Zmiana stanu produktow”,
saldo Wn jako liczba ujemna (zmniejszenie stanu produktdéw), saldo Ma jako wartosc
dodatnia (zwigkszenie stanu produktow).

Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

Zespot ,,6” — Produkty

Konto 640 ,,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodci operacyjnej juz poniesionych,
ale dotyczacych przysztych okresow sprawozdawczych (rozliczen migdzyokresowych
czynnych).

Konto 640 mozZe wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okresow
i jest uymowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza prawdopodobne przyszte
zobowigzania zwigzane z dziatalno$cig biezgcego okresu, kitdre wykazuje sig w pasywach
bilansu jako rezerwy na zobowigzania.

Zespot ,,7” Przychody, dochody i koszty

Konto 700 — ,,Sprzedaz produktow”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw i wptywéw z ustug w korespondenc;ji
z kontami zespotu 1 i 2. Na koniec roku obrotowego saldo tego konta przenosi sig¢ na konto
860. Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda. Ewidencja do konta 700 prowadzona
jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw do ktérych
zalicza sie sktadki, optaty i inne dochody budzetu jednostki, nalezne na podstawie odrebnych
przepiséw. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochoddéw budzetowych,
a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytulu dochoddéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W koncu roku
obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.
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Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma ksigguje
sie przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegodlnosci odsetki bankowe
w korespondencji z konta 132. Ewidencja do konta 750 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf. Na koniec roku
obrotowego saldo konta 750 przenosi sie na strone Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec
roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje
sie w szczegolnosci odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke w zaptacie
zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie. Ewidencja szczegodtowa
prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji
finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzan.
W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg

dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji

na kontach: 700, 720, 750. W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji;

2) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczeg6lnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane srodki obrotowe;

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje

salda.

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig
jednostki. W szczegdélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie pozostate koszty operacyjne,
do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie: na strone Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761
nie wykazuje salda.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800— ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki

i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie

Ma - jego zwigkszenia zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
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4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestyciji;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos$¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestyciji;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stluzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz srodkdéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje
sie rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji. Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu
roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje
salda.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszie zobowigzania. Konto 840 moze
wykazywaé saldo Ma, kiére oznacza stan rezerw na przyszie zobowigzania i przychodow
zaliczanych do przysztych okresow.

Konto 851 — ,,Zakltadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym ujmuje sie na koncie 135 — ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”.

Pozostate srodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego

na stronie Wn konta 860 ujmuje sige sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409
i 410;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegoinymi kontami zespotu 7;
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2) zyskoéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych jednostki.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zwiekszenia. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie réwnowartos¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji
w roku nastepnym, oraz warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegoétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 990 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym. Na stronie
Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukfadzie zadaniowym
oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie rownowarto$¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego.

Konto 998 - "Zaangazowanie srodkow jednostek budzetowych "

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw finansowych dotyczacych
realizacji planu finansowego jednostki niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym
nastgpi wydatek finansowany tymi srodkami.

Na koncie 998 ewidencjonuje sie rownowartos¢ zawartych umoéw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie $srodkéw finansowych dotyczacych
realizacji planu finansowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie réwnowarto$é wydatkéw sfinansowanych srodkami
jednostki.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie srodkéw finansowych jednostki
dotyczacych realizacji planu finansowego, czyli warto§¢ umoéw, decyzji i innych porozumien
lub postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkéw na cele wskazane
w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw. Na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartoS¢ zaangazowania wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw lat przysztych. Ewidencja
szczegolowa do konta 999 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow. Na koniec roku konto 999
moze wykazywa¢ salda Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkdw budzetowych lat
przysztych.
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