Zatgcznik Nr 3 do Polityki rachunkowosci

ZAKLADOWY PLAN KONT
l. WYKAZ KONT

Zespot 0 — Majatek trwaty

011 — Srodki trwate
011-00 Grunty
011-01 Budynki, budowle
011-02 Obiekty inzynierii lgdowej
011-03 Kotly i maszyny energetyczne
011-04 Maszyny ogolnego zastosowania
011-05 Maszyny specjalistyczne
011-06 Urzadzenia techniczne
011-07 Srodki transportu
011-08 Pozostate
011-09 Pozostate srodki trwate
013 — Pozostate srodki trwate
013-01 Pomoce dydaktyczne
013-02 Pozostate srodki trwate
013-03 Inwentarz zywy
014 — Zbiory biblioteczne
016 — Dobra kultury
020 — Wartosci niematerialne i prawne
030 — Diugotrwate aktywa finansowe
030-01 — WFP OSM Bychawa
030-02 — Udziaty OSM Bychawa
030-03 — udziaty Apis
071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
071-01 Umorzenie budynkow i budowli
071-02 Umorzenie obiektéw inzynierii
071-03 Umorzenie kottéw i maszyn energetycznych
071-04 Umorzenie maszyn ogolnego zastosowania
071-05 Umorzenie maszyn specjalistycznych
071-06 Umorzenie urzadzenh technicznych
071-07 Umorzenie srodkéw transportu
071-08 Umorzenie pozostatych
071-09 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
072-01 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
072-02 Umorzenie zbiorow bibliotecznych
072-03 Umorzenie inwentarza zywego
080 — Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa
101-01 Kasa Budzet
101-02 Kasa 2
101-03 Kasa 3
130 — Rachunek biezacy jednostki
130-01 Rachunek biezacy - dochody
130-02 Rachunek biezgcy - wydatki
130-03 Rachunek biezgcy projekty
130-04 Rachunek pomocniczy -Vat



135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych)
139 - Inne rachunki bankowe
141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespo6t 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-01 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami- Budzet
201-02 Rozrachunki pozostate
201-03 Naleznosci

205 — Rozrachunki - Z.F.S.S

221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
221-01 Naleznosci
221-02 Naleznosci wymagalne

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami
225-01 Rozrachunki z tytutu P.D.O.F.-Budzet
225-02 Rozrachunki z tytutu P.D.O.F.-Z.F.S.S.
225-03 Rozrachunki z tytutu VAT naleznego
225-04 Rozrachunki z tytutu VAT naliczonego
225-05 Rozliczenie VAT
225-06 Pozostate podatki

226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
229-04 Rozrachunki z P.F.R.O.N
229-51 Rozrachunki z tytutu sktadek na F.U.S.
229-52 Rozrachunki z tytutu sktadek na N.F.Z.
229-53 Rozrachunki z tytutu sktadek na F.P.

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
231-01 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231-02 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen- konto rozrachunkowe wymagajgce KB

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-01 Rozrachunki z pracownikami

234-02 Rozrachunki z pracownikami z tytutu pozyczek z Z.F.S.S.

234-03 Pozostate rozrachunki z pracownikami

234-04 Inne rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

240-01 Rozrachunki z PZU

240-02 Rozrachunki z PKPZ

240-03 Rozrachunki z Z.F.S.S.

240-04 Sktadki ZNP

240-05 Sktadki Solidarnosé

240-06 SKOK

240-07 Komornik

240-08 PZU UNUM

240-09 PZU-OP.MED

240-10 Pozostate

240-11 Ampliko

240-12 Aviva

240-13 Sptaty pozyczek emeryci ZFSS

240-14 Inne rozrachunki

240-15 Warta

240-16 Met Life
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240-17 NAU
240-19 PPK PZU
245 — Wptywy do wyjasnienia
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary

310 — Materiaty
310-01 — Materiaty
310-02 — Zywienie
310-03 — Pasieka
310-04 — Kawiarenka

330 Towary

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
490 — Rozliczenie kosztéw

Zespot 6 — Produkty

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe
750-01 — Przychody finansowe
751 — Koszty finansowe
760 — Pozostate przychody operacyjne
760-01 — Pozostate przychody nieopodatkowane
760-02 — Pozostate przychody opodatkowane
761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki
800-01 — Fundusz jednostki
800-02 — Nieodpfatnie otrzymane $rodki trwate
800-03 — Nieodpfatnie przekazane srodki trwate
810 — Srodki na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
860 — Wynik finansowy

Strona 3z 18



Konta pozabilansowe

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 980 —,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym”
Konto 998 —,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego”

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT
Zespot ,,0” — Majatek trwaty

Konto 011 — ,srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja

ujeciu na kontach 013 i 014. Na stanie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenie, a na stanie Ma

— zmniejszenie stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjagtkiem umorzenia

srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje

sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartoS¢ ulepszen zwiekszajgcych warto$é
poczgtkowg Srodkow trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizaciji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenie wartosci poczgtkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w sposob nastepujacy:

011-00 Grunty;

011-01 Budynki, budowle;

011-02 Obiekty inzynierii lgdowej;

011-03 Kotly i maszyny energetyczne;

011-04 Maszyny ogdlnego zastosowania;

011-05 Maszyny specjalistyczne;

011-06 Urzagdzenia techniczne;

011-07 Srodki transportu ;

011-08 Pozostate;

011-09 Pozostate srodki trwate.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 umozliwia:

1) Ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych;

2) Ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;

3) Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci

poczatkowej. Do konta 011 prowadzona jest ewidencja srodkéw trwatych i tabela umorzen

w aplikacji srodki trwate w programie Finanse Vulcan.
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Konto 013 —,,Pozostate srodki trwate”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych Srodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 i 014 wydanych
do uzytkowania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu
lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stanie Wn ujmuje sie pozostate Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu
lub inwestycji, a takze nadwyzki i nieodptatne otrzymanie.
Po stronie Ma ujmuje sie wycofanie pozostatych srodkéw trwatych na skutek likwidaciji,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania. Po stronie tej ujmuje
sie takze ujawnione niedobory.

Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate srodki trwate powyzej 3.000,00 zi,
a nieprzekraczajgce tej kwoty ujmuje sie w ewidenciji jako przedmioty matocenne. Ponadto
na koncie 013 ewidencjonowane sg pozostate Srodki trwate o wartosci nizszej niz 1.000,00 zt
(przyjete na ewidencje decyzjg kierownika jednostki). Analityczna ewidencja pozostatych
srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3.000 zt prowadzona jest w jednostkach
obstugiwanych.

Rzeczowe sktadniki aktywow dtugotrwatego uzytku podzielone zostaty na 3 grupy:

1) o wartosci do 3.000,00 zt — niezaliczane do srodkdéw trwatych, obcigzajgce koszty zuzycia
materiatow biezgcego okresu sprawozdawczego;

2) o wartosci od 3.000,00 zt — 10.000,00 zt oraz te przekraczajgce wartos¢ 10.000,00 zt,
ktére podlegajg jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania
(stanowigce pomoce naukowe) — sg srodkami trwatymi podlegajgcymi ewidencji na koncie
013;

3) o wartosci powyzej 10.000,00 zt z wyjagtkiem tych wskazanych w pkt 2 — srodki trwate
podlegajgce ewidencji na koncie 011.

Wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwatych jest wyceniana stosownie do sposobu nabycia

tych skfadnikéw aktywow:

1) w przypadku nabycia w drodze kupna warto$¢ poczgtkowg stanowi cena nabycia;

2) w przypadku wytworzenia srodka trwatego we wilasnym zakresie wartos¢ poczatkowg
wycenia sie po koszcie wytworzenia;

3) w przypadku nieodptatnego otrzymania:

a) od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego - podstawg wyceny
jest decyzja o przekazaniu, ktéra powinna zawiera¢ informacje o wartoéci poczgtkowej
tego sSrodka oraz informacje o dotychczasowym jego umorzeniu wykazanym
przez poprzedniego uzytkownika,

b) od innego podmiotu z tytutu darowizny lub spadku — podstawg wyceny jest warto$¢
rynkowa obowigzujgca w dniu jego nabycia z uwzglednieniem (w przypadku srodka
uzywanego) stopnia jego dotychczasowego zuzycia; moze to by¢ wartos¢ nizsza —
taka, jaka zostanie okreSlona w umowie darowizny lub  umowie
0 bezptatnym przekazaniu.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujgcych

sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci zbiorow

bibliotecznych. Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie

zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych (z wyjatkiem umorzenia,

ktore ujmuje sie na koncie 072 ,Umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegolno$ci:

1) przychdd zbiorow bibliotecznych pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegolnoSci:

1) rozchdéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania;
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2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia sie wedtlug cen nabycia. Przychody
z tytutlu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest w jednostkach obstugiwanych. Konto 014
moze wykazywac¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujgcych
sie w jednostce.

Konto 016 — ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoéci débr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przychdéd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) rozchod doébr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedlug cen nabycia. Przychody z tytutu
nieodpfatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem
ich wartosci. Konto 016 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ doébr kultury
znajdujgcych sie w jednostce.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie
zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartoSci
niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw i oséb
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszeh wartoéci poczatkowej Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg stopniowemu umorzeniu wedtug
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Jednostka oblicza umorzenie
Srodkow trwatych, od dnia przyjecia srodka trwatego do ewidencji ksiegowej, wedtug stawek
okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych, stanowigcym zatgcznik nr 1
do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Przy wartosciach niematerialnych i prawnych, przekraczajgcych wartos¢ 10.000,00 z
jednostka stosuje 50% stawke amortyzacyjng. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane
w korespondencji z kontem 400. Na stanie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stanie
Wn zmniejszenia umorzenia wartoéci poczatkowej Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych. Umorzenia srodkow trwatych prowadzone sg w tabeli umorzen
srodkow trwatych. Umorzenia i amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie jednorazowo na koniec roku obrotowego. Konto 071 moze
wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 071 prowadzona
jest w sposob nastepujacy:

071-01 Umorzenie budynkéw i budowili;

071-02 Umorzenie obiektéw inzynierii;

071-03 Umorzenie kottdw i maszyn energetycznych;

071-04 Umorzenie maszyn ogolnego zastosowania;

071-05 Umorzenie maszyn specjalistycznych;

071-06 Umorzenie urzgdzen technicznych;
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071-07 Umorzenie $rodkéw transportu ;
071-08 Umorzenie pozostatych;
071-09 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™
Konto 072 — stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczgtkowej pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajgcych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii’
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych
z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor i szkode. Na stronie Ma konta 072
ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie
koszty, dotyczgce nadwyzek sSrodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczgce $rodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiordéw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
Srodkow trwatych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Jednorazowo, przez spisanie w Kkoszty w miesigcu przyjecia do uzywania moga
by¢é umarzane:
1) ksigzki i zbiory biblioteczne;
2) srodki dydaktyczne, w tym takze Srodki transportu stuzgce do nauczania
i wychowania w szkofach i placowkach oswiatowych;
3) odziez i umundurowanie;
4) meble;
5) srodki trwate o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej ustalonej w ustawie
0 podatku dochodowym od oséb prawnych dla Srodkéw trwatych, dla ktérych mozna
dokonaé¢ 100% odpisu amortyzacyjnego w miesigcu przyjecia do uzywania.

Konto 080- ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztéw

inwestycji na uzyskane efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektdow inwestycyjnych,

a w szczegolnosci:

1) srodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiegowaC rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow

gotowych srodkow trwatych. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 080 powinna

zapewnic, co najmniej wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajéw
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
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poszczegoélnych obiektéow srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.

Zespot ,,1” Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej gotéwki znajdujgcej sie w kasie jednostki. Na stronie
Whn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

Ewidencja na koncie 101 prowadzona jest w sposéb nastepujgcy:

101-01 wydatki finansowane z budzetu, oraz dochody budzetowe

101-02 kasa 2

101-03 kasa 3

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie stanu gotowki
w kasie.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdw pienieznych oraz obrotdw na rachunku

bankowym z tytutu wydatkdéw i dochodow (wptywdw) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkdow budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondenciji z wiasciwymi
kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku,

Z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotéw, co oznacza,

ze do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny

zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja na koncie 130 prowadzona jest w sposob nastepujgcy:

130-01 dochody budzetowe,

130-02 wydatki finansowane z budzetu,

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych

na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald

wynikajgcych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkdw budzetowych; konto 130-02 w =zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow pienieznych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do korca roku;
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2) dochoddéw budzetowych; konto 130-01 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochoddéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu;

3) kwocie podatku VAT na specjalnym rachunku VAT .

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencii
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kohca

roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 —,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje
sie $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Na stronie Wn konta 135 ujmuje
sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wypfaty srodkéw
Z rachunkow bankowych.

Wydatki dokonywane sg zgodnie z regulaminem zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Ewidencja szczegétowa wplywéw i wydatkédw prowadzona jest na kartotekach.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych
na rachunku bankowym funduszu.

Konto 139- ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach,
niz rachunki biezgce i rachunki specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy na rachunki pomocnicze $rodkdéw pienieznych
wydzielonych z rachunkéw biezgcych oraz sum obcych (depozytowych i na zlecenie).

Na stronie Ma konta 139 rozchody tych Srodkow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych
na rachunkach.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot ,,2” Rozrachunki i rozliczenia

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robo6t i ustug.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptaty i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegolnych kontrahentéw.

Ewidencja na koncie 201 prowadzona jest w sposob nastepujgcy:

201-01 rozrachunki z dostawcami i odbiorcami ewidencjonowane w dzienniku budzet.
Ewidencja szczegotowa do konta 201-01 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf.

201-02 pozostate rozrachunki — konto nie wymaga KB

201-03 naleznosci

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen
finansowych. Saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 205 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z ZFSS”
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205 rozrachunki z dostawcami i odbiorcami ewidencjonowane w dzienniku ZFSS.
Konto 205 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczeh
finansowych. Saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochoddéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadpfat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Ewidencja szczegotowa do konta 221
powinna by¢é prowadzona wedlug dluznikédw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Analityka do konta 221:
221-01 Naleznosci
221-02 Naleznosci wymagalne

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontami 130 lub 132. Na stronie Ma konta 222 ujmuje
sie w ciggu roku budzetowego okresowe przeksiegowania zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kohca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych na konto 800;

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130;

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konhca roku, w korespondenc;ji
z kontem 130.

Konto 225 —,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu:

- podatku dochodowego od o0s6b fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadpfaty oraz wpfaty do budzetu, a na stronie
Ma - zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja na koncie 225 prowadzona jest w sposob nastepujgcy:
225-01 rozrachunki z budzetami ewidencjonowane w dzienniku budzet;
225-02 rozrachunki z budzetami ewidencjonowane w dzienniku ZFSS;
225-03 VAT nalezny;

225-04 VAT naliczony;

225-05 Rozliczenie VAT;
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225-06 pozostate podatki (VAT na rachunku specjalnym).

Ewidencja szczegdlowa do kona 225 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej w szczegdtowo$ci dziat, rozdziat, paragraf.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedilug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe
naleznosci ewidencjonowane w korespondenciji z kontem 840 oraz przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych z konta 221 na dlugoterminowe. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w
szczegolnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych na konto
221. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn — wartos$¢ dtugoterminowych naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych jednostek budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetu rozrachunkéw publiczno-prawnych,
a w szczegolnosci ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stanie Wn konta 229 ujmuje
sie sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenie
naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznych.

Ewidencja na koncie 229 prowadzona jest w sposob nastepujgcy:

229-04 rozrachunki z P.F.R.O.N.;

229-51 rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne;

229-52 rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne;

229-53 rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na fundusz pracy.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 229 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej w szczegotowosci dziat, rozdziat, paragraf, oraz powinna zapewni¢
mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdbw rozrachunkow
oraz podmiotéw, z ktorymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn — oznacza stan naleznosci, saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 231 —,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczehn rzeczowych zaliczanych zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy, zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Ewidencja na koncie 231 prowadzona jest w sposob nastepujacy:

231-01 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — konto nie jest rozrachunkowe;

231-02 — Konto rozrachunkowe, wymaga stosowania klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
standw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do
wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci,
a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
3) nalezno$é¢ z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie:

1) wydatki ponoszone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych;

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja na koncie 234 prowadzona jest w sposob nastepujgcy:

234-01 pozostate rozrachunki z pracownikami ewidencjonowane w dzienniku budzet;

234-02 pozostate rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS;

234-03 pozostate rozrachunki z pracownikami;

234-04 inne rozrachunki z pracownikami.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczeh i zobowigzan wedlug tytutdbw rozrachunkow. Konto 234 moze
wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczenh, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240- ,,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw nie objetych ewidencjg na kontach
201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja na koncie 240 prowadzona jest w sposob nastepujgcy:

240-01 Rozrachunki z PZU:;

240-02 Rozrachunki z PKZP;

240-03 Rozrachunki z ZFSS;

240-04 Sktadki ZNP;

240-05 Sktadki Solidarnosg;

240-06 SKOK;

240-07 Komornik;

240-08 PZU UNUM;

240-09 PZU-OP.MED;

240-10 Pozostate;

240-11 Ampliko;

240-12 Aviva;

240-13 Sptaty pozyczek emeryci ZFSS;

240-14 Inne rozrachunki;

240-15 Warta;

240-16 Met Life;

240-17 NAU;

240-19 PPK PZU.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
— stan zobowigzan.
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Konto 245- ,,Wptywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznoéci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegoélnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 290 —,,0dpisy aktualizujagce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartodci odpisdw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie
Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza
warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot ,,3” Materialy i towary

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, Na stronie Wn konta 310 ujmuje
sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatdbw, a na stronie Ma — jego
Zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw.

310-01 — Materiaty;

310-02 — Zywienie — artykuty spozywcze do stotéwek;

310-03 — Pasieka;

310-04 — Kawiarenka.

Ewidencja materiatéw prowadzona bedzie:

- syntetycznie — wartosciowo,

- analitycznie — ilosciowo-warto$ciowo wg cen zakupu materiatow.

Zakupione materialy o niskiej wartosci takie jak: materiaty biurowe, srodki czystosci, paliwo
zakupione przez kierowcéw i wpisane do kart drogowych poszczegdinych pojazdow, zalicza
sie w koszty z pominieciem magazynu.

Konto 330 —,,Towary”

Konto 330 stuzy do ewidencji zapasow towarow. Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie
zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw towardw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow towardw.
Ewidencja towaréw prowadzona bedzie:

- syntetycznie — wartosciowo

- analitycznie — ilosciowo-warto$ciowo wg cen zakupu towarow.

Zespot ,,4” Koszty wedtug rodzajéw

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkoéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone
odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie
odpisdéw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywacC w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”
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Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzgdu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje
sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatdw
i energii na konto 860. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 401 prowadzona
jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w szczegdtowo$ci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty
ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw
oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860. Ewidencja
szczegolowa prowadzona do konta 402 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacii
budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 403 ,, Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku od nieruchomosci
i podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat
0 charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjnej. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw,
a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860. Ewidencja szczegétowa prowadzona
do konta 403 prowadzona jest wedilug podziatek klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci
dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutlu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (ij. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach
ptac).Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi
sie je na konto 860. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 404 prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu ré6znego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
O prace, umowy o dziefo i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie
Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i swiadczen
na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje
sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umoéw, a na dzieh bilansowy przenosi sie je na konto 860. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 405 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
w szczegotowosci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktére nie kwalifikuja
sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych
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i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych
do kosztéw dziatalnos$ci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych. Na stronie Wn konta
ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860. Ewidencja
szczegolowa prowadzona do konta 409 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacii
budzetowej w szczegdtowo$ci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 410 ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow stypendiow dla uczniéw. Na stronie Wn konta ujmuje
sie poniesione koszty z ww. tytutu, a na stronie Ma ich zmniejszenie i przeniesienie na dzien
bilansowy poniesionych kosztéw na konto 860. Ewidencja szczegétowa prowadzona
do konta 410 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci
dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w uktadzie rodzajowym, z ktoérych czes¢
jest rozliczna w czasie za posrednictwem konta 640. Na dzien bilansowy saldo konta 490
przenosi sie na konto 860 jako korekte kosztow poniesionych w okresie. W rachunku zyskéw
i strat jednostki saldo konta 490 jest wykazane w grupie A.ll ,Zmiana stanu produktow”,
saldo Wn jako liczba ujemna (zmniejszenie stanu produktow), saldo Ma jako wartosé
dodatnia (zwiekszenie stanu produktow).

Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

Zespot ,,6” — Produkty

Konto 640 ,,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej juz poniesionych,
ale dotyczacych przysztych okresow sprawozdawczych (rozliczen migedzyokresowych
czynnych).

Konto 640 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okreséw
i jest uymowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza prawdopodobne przyszie
zobowigzania zwigzane z dziatalnoscig biezgcego okresu, ktére wykazuje sie w pasywach
bilansu jako rezerwy na zobowigzania.

Zespot ,,7” Przychody, dochody i koszty

Konto 700 — ,,Sprzedaz produktéow”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw i wptywow z ustug w korespondenciji
z kontami zespotu 1 i 2. Na koniec roku obrotowego saldo tego konta przenosi sie na konto
860. Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda. Ewidencja do konta 700 prowadzona
jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutlu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw do ktorych
zalicza sie sktadki, optaty i inne dochody budzetu jednostki, nalezne na podstawie odrebnych
przepisow. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych,
a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W koncu roku
obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.
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Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma ksieguje
sie przychody =z tytutu operacji finansowych, w szczegolnosci odsetki bankowe
w korespondenciji z konta 132. Ewidencja do konta 750 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej w szczegétowosci dziat, rozdziat, paragraf. Na koniec roku
obrotowego saldo konta 750 przenosi sie na strone Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec
roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje
sie w szczegolnosci odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwitoke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw operaciji
finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwiloke od zobowigzan.
W kohcu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg

dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajgce ewidencji

na kontach: 700, 720, 750. W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
I inwestycji;

2) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodpfatnie
otrzymane srodki obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje

salda.

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig
jednostki. W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie pozostate koszty operacyjne,
do ktorych zalicza sie w szczegolnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznoéci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie: na strone Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761
nie wykazuje salda.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800- ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki

i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie

Ma - jego zwiekszenia zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w kohcu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
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4) rdznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) przeksigegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) wptyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roéznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwiekszen i zmniejszenh funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stluzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu sSrodkéw
europejskich oraz srodkdéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje
sie réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie inwestycji. Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu
roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje
salda.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania. Konto 840 moze
wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszie zobowigzania i przychodéw
zaliczanych do przysztych okresow.

Konto 851 —,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym ujmuje sie na koncie 135 — ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia’.

Pozostate srodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe;j
jednostki (z wyjagtkiem kosztow i przychoddéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczenh socjalnych

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego

na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409
i 410;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;
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2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeh miedzy
jednostkami w celu sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidenc;ji planu finansowego wydatkéw budzetowych jednostki.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkdw budzetowych
oraz jego zwiekszenia. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie réwnowartos¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych, warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizaciji
w roku nastepnym, oraz wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 990 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym. Na stronie
Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie réwnowartos¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego.

Konto 998 - "Zaangazowanie srodkéw jednostek budzetowych "

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw finansowych dotyczacych
realizacji planu finansowego jednostki niezaleznie od tego, w ktéorym roku budzetowym
nastgpi wydatek finansowany tymi srodkami.

Na koncie 998 ewidencjonuje sie rownowarto$¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie s$rodkéw finansowych dotyczacych
realizacji planu finansowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkdéw sfinansowanych $srodkami
jednostki.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie S$rodkéw finansowych jednostki
dotyczacych realizacji planu finansowego, czyli wartos§¢ uméw, decyzji i innych porozumien
lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkéw na cele wskazane
w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw. Na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow lat przysztych. Ewidencja
szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw. Na koniec roku konto 999
moze wykazywaé salda Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych Iat
przysziych.
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